	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN    – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY 18/6/2018 ĐẾN NGÀY 22/6/2018


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

18/6
	8h: Cán bộ, giáo viên trực theo lịch 

CBVP hoàn thiện hồ sơ học bạ đưa vào lưu trữ 

8h30: Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu đọc sách hè Khối 1
	HT; CBVP lưu hồ sơ theo hồ sơ công việc


	LĐ: Vân

GV: Thu


	Ca 1: Phương 
 Ca 2: Tài

	Ba

19/6
	8h30: Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu đọc sách hè Khối 2

9h: HT duyệt quyết toán T5 

	HT; CBVP lưu hồ sơ theo hồ sơ công việc


	LĐ: Trực

GV: Ngà

	Ca 1: Tân 
Ca 2: Phương

	Tư
20/6
	Cán bộ, giáo viên trực theo lịch đã phân công
8h30: Đ/c Cẩm; Hòang Nga chấm bài thi Lý thuyết GVHĐ tại phòng HĐ

9h00: BGH; Lê Thu Kiểm tra năng lực giảng dạy GV tiếng Anh tại phòng Ngoại ngữ

8h30: Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu đọc sách hè K3
	HT; CBVP lưu hồ sơ theo hồ sơ công việc


	LĐ: Trực

GV: Trà

	Ca 1: Tài

Ca 2: Tân

	Năm

21/6
	8h30: Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu đọc sách hè Khối 4

CBVP lưu hồ sơ theo hồ sơ công việc

9h: Đ/c Hiền dự hội nghị công đoàn theo GM
	HT; CBVP lưu hồ sơ theo hồ sơ công việc


	LĐ: Vân
GV Tạ Nhung
	Ca 1: Tân

Ca 2: Phương

	Sáu

22/6
	8h30: Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu đọc sách hè Khối 5

8h: Cán bộ, giáo viên trực theo lịch đã phân công Cán bộ, giáo viên trực theo lịch đã phân công


	HT; CBVP lưu hồ sơ theo hồ sơ công việc


	LĐ:Vân 

GV Thắm

	Ca 1: Tân 
Ca 2: Tài



	Ghi chú: Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5,6 hàng tuần 


	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


	LĐ: Vân



	LĐ: Trực

GV: Ngà

	LĐ: Trực

GV: Trà

	LĐ: Vân
GV:Nhung 

	LĐ:Vân 

GV: Thắm


